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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

 
PROGRAM INTEL LEARN EASY STEPS 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
16 FEBUARI 2017  l 09.00 AM - 01.00 PM 
17 FEBUARI 2017  l 09.00 AM - 01.00 PM 

 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA, KG. ALOR 

LINTANG, BESUT TERENGGANU 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Membantu golongan lepasan STPM dari segi aspek 
pengetahuan tentang Microsoft Office iaitu Microsoft 
Word, Microsoft Excel dan Microsoft PowerPoint. 
Dimana,dengan berbekalkan ilmu tersebut, ia dapat 
membantu para pelajar untuk lebih mendalami ilmu ICT 
untuk di praktikkan dalam pembelajaran mereka di 
universiti kelak. 
 
Kursus ini diadakan adalah untuk membantu peserta 
membangunkan kemahiran baru yang membolehkan 
mereka menggunakan komputer untuk berkomunikasi, 
menyelesaikan masalah, menyelidik, mengumpul, 
menyusun dan berkongsi maklumat. 

 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

- PELAJAR LEPASA STPM 

 

 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

Kursus ini menyediakan pelbagai pengalaman langsung 
untuk menjelajah dan menemui aplikasi komputer asas. 
Namun begitu, ramai yang berhadapan dengan komputer 
buat kali pertama tidak biasa dengan bahagiannya atau 
cara menggunakannya. 
 

 

Benefits of the contribution 
Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Dengan program intel ini, pelajar dapat mendalami 
pembelajaran dalam Microsoft Office. Dengan ini, ia 
membantu para pelajar untuk membuat folia kerja kursus 
dan segala kerja sekolah yang memerlukan mereka untuk 
menggunakan ilmu ICT. 
Merapatkan hubungan antara petugas Pusat Internet 1 
Malaysia dan komuniti setempat dan memberi 
pengetahuan yang bermanfaat kepada komuniti setempat 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of VIP 
Nama VIP 

 

TIADA 

 

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada VIP  
 

 

TIADA 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti utama 

Program di mulakan dengan menerangkan modul-modul 
yang akan di ajarkan, kebaikan belajar intel, kelebihan sijil 
intel dan juga cara untuk memanfaatkan apa yang di 
pelajari di masa akan datang. 

 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Pelajar menjawab latihan ulangkaji yang di berikan. 
Kemudian jawapan beserta penerangan di jelaskan. 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 

TIADA 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 Make sure to match 
photos with caption 
Pastikan gambar 
sepadan dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
16 FEBUARI 2017 l 09.00 AM - 01.00 PM 

 

Program dimulakan dengan pengenalan kursus 

Intel Learn Easy Steps dan dashboard komuniti 

yang lebih menjerumus kepada aplikasi my shop 

kepada usahawan muda. 

 

    

Latihan diteruskan dengan sesi pengenalan Intel 

Learn Easy Steps. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

     
 

Modul pertama adalah memperkenalkan Komputer 
dan Sistem Operasi. Memperkenalkan Internet dan 
Emel kepada peserta bagi memudahkan mereka 

untuk lebih dekat kepada alam ICT dan perniagaan 
atas talian. 

 

     
  

Peserta diajar mengenai Pengenalan Pemprosesan 
Kata. Peserta juga diberi pendekatan dan diajar 

berkenaan Microsoft Office iaitu Microsoft Word dan 
Microsoft Excel. Peserta menyelesaikan latihan 
kendiri mengikut Help Guide untuk setiap modul.  

 

    
 
 

Peserta diberi latihan untuk memudahkan mereka 
mengingati apa yang dipelajari dengan lebih jelas 

dan difahami dengan bantuan tenaga pengajar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
17 FEBUARI 2017 l 09.00 AM - 01.00 PM 

 

     
 

Pelajar diajar cara membuat kad, mencari gambar / 
imej menggunakan google dan juga cara mengedit. 

 

    

     

Peserta diberi latihan untuk memudahkan mereka 
mengingati apa yang dipelajari dengan lebih jelas 

dan difahami dengan bantuan tenaga pengajar 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

 Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


